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Metodologia: O contetdo dos programas de qualificacé@o profissional pode ser disponibilizado conforme a evolugdo do programa, e
em funcdo de sua correspondente carga horéaria. E apresentado em uma interface diagramada de facil navegacdo no Ambiente
Virtual de Aprendizagem — AVA. O acesso as videoaulas e materiais extras disponiveis na Biblioteca (e-books) e Videoteca é
bastante intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia. Os programas preveem
a participagdo do aluno em atividades de interagdo no AVA. Tais atividades - passiveis de serem comprovadas, podem ocorrer por
meio de conversacdo em tempo real, foruns, videoconferéncias, jogos, aulas participativas, trabalhos em equipe, discussdes,
dindmicas de grupo, estudos de caso ou simula¢des.

Sincronicidade: os cursos/eventos sdo caracterizados como sincronos, a partir do momento da inscricdo, com a indicagéo por parte
do aluno, da data que iniciara, tendo em vista que passa a ter data de inicio e término definidas.

Tutoria e Formas de Interacdo: Os cursos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada para acompanhamento do
rendimento dos alunos. A interacédo é realizada online por meio da plataforma AVA. A tutoria é desenvolvida de modo proativo e
consiste na assisténcia didatica, compartilhamento de informacgdes, troca de experiéncias, estimulo ao cumprimento dos exercicios
propostos e cooperagdo visando o melhor aproveitamento dos conteldos estudados. A tutoria € desempenhada pelo corpo de
tutores da Unieducar e a interacdo entre tutores, estudantes e administracdo do curso é preferencialmente online, podendo ser
agendadas acBes em outras modalidades (féruns, videoconferéncias, chats, etc.). A tutoria efetiva encaminhard mdédulos de
contetdos com atividades avaliativas semanalmente, para que o estudante possa complementar os estudos quanto ao tema
desenvolvido no curso.

Avaliacdo/Certificagdo: Nos cursos, a avaliacéo é qualitativa e mdltipla. A nota da avaliacéo final pode contemplar fatores e formas
de avaliagcdo diversas, tais como a elaboracdo de atividades complementares durante e ao término do programa, bem como a
frequéncia e participagdo em eventos de conversagdo em tempo real, nas quais sdo observadas as contribuicdes de ordem tedrica e
pratica, além de outras modalidades de avaliacédo individual. A geragdo do certificado eletronico é condicionada a verificagdo de
aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) nas atividades e avaliagdo. Todos os cursos contam com ferramenta de
avaliagcdo de conteudo (aprendizagem) e institucional, que somente é disponibilizada apds transcorrido o prazo minimo
correspondente a carga horaria certificada.

Organizacéo curricular: Os programas apresentam organizagao curricular elaborada a partir de projetos pedagdgicos especificos
por uma equipe pedagdgica multidisciplinar, que acompanha toda a concepc¢éo dos contetdos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragéo dos conteldos é realizada a migracéo para o Ambiente Virtual de Aprendizagem
- AVA, envolvendo rotinas de Design Instrucional adequadas aos assuntos abordados.

Materiais Didaticos: Os contetdos programaticos sé@o lastreados em materiais didaticos constantemente atualizados. Dentre os
objetos de aprendizagem podem ser disponibilizados videoaulas; livros eletrénicos (e-books); testes; além de conteddos extras com
material relacionado.

Interagdo e Suporte Administrativo: Os programas de formacéo contam — além do suporte de tutoria especializada - com uma
infraestrutura de apoio que prevé a interacdo entre alunos e alunos; alunos e professores/tutores; e alunos e pessoal de apoio
Administrativo. Essa interagdo é garantida por meios eletrénicos com registros de chamados e/ou por meio telefénico, conforme o
caso. O AVA utilizado pela Unieducar € uma plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente, e permite, dentre
outras facilidades, o acompanhamento das horas de estudo a distancia e também presencial, conforme o caso.
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Sobre a Instituicdo de Ensino: Desde 2003 a Unieducar Universidade Corporativa atua com a idoneidade e credibilidade atestada
por diversos érgdos publicos, e empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores publicos, estudantes e professores
universitarios de todo o Brasil. Somos cadastrados junto ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do
Governo Federal - como fornecedores de cursos e treinamentos junto a Administragdo Federal. A Unieducar é associada a ABED —
Associacdo Brasileira de Educacéo a Distancia e a IELA - International E-Learning Association. Atendemos mediante Nota de
Empenho a todos os 6rgédos publicos Federais, Estaduais e Municipais, emitindo a respectiva documentacéo fiscal (Nota Fiscal de
Prestacdo de Servigos Eletrdnica) vinculada as matriculas.

ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES
TITULO DO PROGRAMA: Preparatério CAPES - Assistente em Ciéncia e Tecnologia
CARGA HORARIA: 140 horas
PRAZO MINIMO PARA CONCLUSAO: 18 dias
PRAZO MAXIMO PARA CONCLUSAO: 60 dias
OBJETIVOS GERAIS:

O Preparatério CAPES - Assistente em Ciéncia e Tecnologia aborda tdpicos extremamente relevantes, como o Brasil atrai novos
Bancos Internacionais, Crédito de Emergente atrai Investidor, Demografia Brasileira, entre outros.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Proporcionar ao estudioso na area uma visdo abrangente sobre os temas elencados no Contetido
Programatico.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Verbos

Estudo Morfico dos Verbos

Estudo Sintatico dos Verbos

Vozes Verbais

Acentuagao Gréfica: regras basicas (proparoxitonas, paroxitonas, oxitonas e monossilabos)
Acentuagao Gréfica: regras afetadas pela reforma e o fim do trema
Acentuacgao Gréfica: exercicios

Uso do HIFEN com prefixos

Uso do HIFEN

Uso do HIFEN: exercicios

Pontuacéo: a virgula;

Pontuacéo: do ponto aos parénteses;

Concordéancia verbal (parte 1);

Concordancia verbal (parte 2);

Concordancia nominal;

Uso do acento da crase;

Uso dos pronomes pessoais e colocagao dos pronomes atonos;
Ortografia - uso das letras;

Acentuacéo grafica;

Uso do hifen;

O trabalho em equipe

Transcrigdo e retextualizago;

Parafrase;

Frase, oracéo e periodo

Termos essenciais: sujeito

Termos essenciais: predicado

Termos integrantes: complementos verbais

Termos integrantes: complemento nominal
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Termos acessorios: adjunto adnominal

Termos acessorios: adjunto adverbial

Aposto e vocativo: fungfes sintaticas oracionais?

O periodo simples e o periodo composto

Periodo composto por subordinagdo e coordenacéo
Oragdes coordenadas

Periodo composto por subordinacéo

Oracgdes subordinadas substantivas

Oracdes subordinadas adverbiais

Oracdes subordinadas adjetivas

Oracdes reduzidas

Relacionamento Interpessoal

Ato administrativo

Teoria geral do processo ? processo administrativo disciplinar
Agentes publicos

Responsabilidade civil extracontratual do Estado

O controle da legalidade da administracé@o publica
Direitos e garantias fundamentais

Processo legislativo constitucional ? lei complementar e ordinaria
Processo legislativo constitucional das medidas provisorias
Processo legislativo constitucional

Nice To Meet You

How Old Are You?

My Family

Spelling Names And Describing People

Personal Information

More Personal Information

Telling The Time

Occupations

More Occupations

Facts About My Family

Places And Transportation

Houses And Apartments

Talking About The Weather And The Seasons

How Are You Feeling Today?

Food And Drink

Clothing

Daily activities

Talking about things We did

Phone calls

Review

Skills and talents

Would You like something to drink?

The body

Cyberspace and the Internet

Hypotheses

Have You ever danced in a samba school?

| haven’t seen him lately

There are many different things being made at the same time
Instructions, recipes and manuals

Review

Educacéo a distancia: um panorama

EAD: opinides, resisténcias e expectativas
Tipologia de projetos em educacao aberta e a distancia
Como se faz EAD: midias instrucionais

EAD e midias audiovisuais

EAD e midias digitais

EAD e midias interativas
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EAD: formas hibridas

EAD: desafios e oportunidades

EAD: cenarios, tendéncias e perspectivas

Estrutura Organizacional

Planejamento de Recursos Humanos

Gerenciamento estratégico de Recursos Humanos

A organizacao do trabalho

Implantando a gestéo estratégica de Recursos Humanos
Compras na Administracdo Publica

Grupos e Equipes de Trabalho

As mudancas e a Cultura Organizacional

Principios e Hermenéutica das A¢des Constitucionais
Modelos de diagndstico de clima e cultura organizacional
A Crise de Valores na Sociedade e a Etica

A Sensibilidade e o Comportamento Moral

A Razao e o Comportamento Moral

Campo Etico e Senso Moral

Os Valores, Decisdes, e A¢bes que nos tornam Humanos
Conhecimentos Necessarios para a Conduta Pessoal e Profissional
O Juizo Moral e a Etica

A Evolucao do Juizo Moral e o Agir Adulto

O Fundamento Social na Moral e na Etica

Aprendizado da Moral e da Etica

A Universalidade da Etica e os Conflitos Morais

Préaticas Sociais, Morais, Eticas e o Cidadao

Funcdes administrativas: planejamento

Funcdes administrativas: organizar

Funcdes administrativas: dirigir - coordenar

Func¢Bes administrativas: controlar - avaliar
Referenciagdo e progresséo referencial

Géneros textuais

Sequéncias textuais

Bases legais da Educacéo a Distancia (EAD) no Brasil
Credenciamento, autorizagdo e reconhecimento de EAD
Oferta da EAD nos diferentes niveis de ensino

Politicas de qualidade para EAD

Legislagbes complementares

Programas e a¢des de EAD no Brasil

Introducé@o a morfossintaxe

Administracdo de materiais

O sistema de administragéo de materiais e patrimdnio
Identificacdo, classificacdo e controle de materiais e bens patrimoniais
A regiao nordeste e seus aspectos economicos e sociais
Légica da Argumentagao

Diagramas Logicos

Principios da Contagem

Probabilidades

Proposi¢des Simples e Compostas

Proposi¢des Condicionais e Bicondicionais

Sentencas abertas, implicagdes e equivaléncias logicas
Partes do texto e introdugdo a compreenséo textual
Ambigiidade e paréafrase

Sistemas de armazenagem

Dimensionamento e controle de estoques

Légica Proposicional, Verdades e Mentiras

Légica Proposicional, Verdades e Mentiras

Légica da argumentacgdo, Diagramas Ldgicos

Légica da argumentacao, Diagramas Logicos
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Contagem, Probabilidade

Contagem, Probabilidade

Raciocinio Sequencial e Temporal

Raciocinio Sequencial e Temporal

Fato, opinido e tipos de discursos (direto, indireto e indireto livre)
Os diversos tipos de textos, suas caracteristicas e finalidades
Teoria Constitucional: principios fundamentais

Direitos e garantias fundamentais

Poder Legislativo, Processo Legistavo e Poder Executivo

Texto argumentativo

Textos ndo verbais, humoristicos e irbnicos

Estratégias e recursos na construgdo do texto

Interpretacéo de textos complexos

Resolucéo de Questdes de Lingua Portuguesa - Parte |

Resolucéo de Questdes de Lingua Portuguesa - Parte Il

Resolucéo de Questdes de Lingua Portuguesa - Parte Ill
Resolucéo de Questdes de Lingua Portuguesa - Parte IV
Exceléncia na Gestao Publica

Seis Sigma e 3R

Elementos estruturais do texto

Coeséo

Governo eletrdnico e transparéncia. Novas tecnologias gerenciais e organizacionais e sua aplicagdo na Administragdo Publica
Organizacao do Estado e da Administragédo Publica

Modelos tedricos de Administracdo Publica

Gestéo Publica empreendedora e ciclo do Governo Federal
Probidade na Administracéo Publica

Convénio, contrato de repasse e termo de cooperagéo
Experiéncias de reformas administrativas no Brasil

Governanca, governabilidade e accountability: qualidade na administragao publica
Controle da Administragao Publica

Gestéo de Contratos

Gespublica: Programa Nacional de Gestédo Publica e Desburocratizagédo
A administracdo de materiais nas organizacdes

O método ABC de classificagdo de materiais

Planejamento e programacéo da producéo

Material Requirements Planning (MRP)

A Filosofia JIT e sua importancia para a administracdo de materiais
Os sistemas logisticos, subsistemas e atividades

Os sistemas de distribuigédo

Os sistemas de transportes

O gerenciamento da cadeia de suprimentos (SCM)

A cadeia de suprimentos digital e os negécios eletronicos
Caracteristicas do mundo contemporaneo

Organizacdes: competéncias para os novos desafios do terceiro milénio
Profissionais: competéncias para os novos desafios do terceiro milénio
Por que os clientes nédo fazem o que vocé espera

Como lidar com clientes dificeis

Teleatendimento

Atuando na prevencéo de conflitos

Atuando no tratamento de conflitos

Trabalhe o pés-venda: seu cliente se lembrara dele

O bom atendimento: como encantar os clientes

Redacéo Oficial: a linguagem da redacao oficial

Técnicas para resolugdo de questdes de interpretacéo de texto
Interpretacéo de Texto |

Nogdes de Direito Administrativo

Teoria do 6rgéo, classificacdo e poderes do Estado

Poderes administrativos
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Modelos de redacdes oficiais: estruturas e fungbes

NogoOes de centraliza¢éo, descentralizacdo e desconcentragdo administrativa
Deveres e poderes administrativos

Nocdes de Estado, Governo e Administragao Publica
Responsabilidade Civil da Administracéo Publica

Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Uni&o: Lei 8.112/90
Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Uni&o: Lei 8.112/90 - Il
Interpretacéo de Texto Il

Interpretacéo de Texto Il

Interpretacédo deTexto IV

Conceitos da Constituicdo

Licitacdo

Etica do Servidor Publico: Decreto 1.171/94

Administragdo Publica

Direito Constitucional

Direitos e Deveres Individuais e Coletivos |

Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Unido: Lei 8.112/90 - Il
Lei 8.429/92: Improbidade Administrativa

Direitos e deveres individuais e coletivos Il

Direitos e deveres individuais e coletivos IlI

Dos Direitos Sociais

Da nacionalidade, dos direitos politicos e dos partidos politicos
Da organizagéo do Estado

Da organizagéo dos poderes: do Poder Legislativo

Poder Executivo, Poder Judiciario e Fun¢des Essenciais da Justica
A evolucéo da administracéo: da revolucao industrial a gestéo por processos
A abordagem funcional versus a abordagem por processos
Processos: uma viséo geral

Conceitos fundamentais da gestao por processos

Processo administrativo: planejamento e controle

Processo administrativo: organizagao e diregao

Mapeamento e melhorias de processo

Ferramentas para avaliagdo e melhoria de processos
Implementacéo e avaliagcdo da gestdo por processos

O papel das pessoas na gestédo de processos

LicitagBes

Contratos administrativos

Educacao na Constituicdo Federal de 1988

LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - Parte |

LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - Parte Il

(B6nus) Vozes verbais

LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - Parte Il

Sintaxe da ora¢do: parte Il

Sintaxe da oragdo: resolucdo de questbes

Sintaxe do periodo composto: parte |

Sintaxe do periodo composto: parte Il

Vozes verbais e escrita correta das palavras

Regéncia verbal, nominal e crase

Concordéancia verbal e nominal

Pontuagéo e o novo acordo ortografico

Dicas para concursos publicos

Sintaxe da oracao: parte |

Sintaxe do periodo composto: resolucédo de questdes

Regéncia, crase, concordancia, acentuagdo e pontuagéo: resolucédo de questdes
Aquecimento global

O debate ambiental

O petrdleo e os conflitos atuais

MP do Cédigo Florestal é aprovada no Senado
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Dominios morfocliméticos e biomas do Brasil

A importancia da Assembléia Geral da ONU

A morte do Embaixador dos EUA em Benghazi e a rea¢éo dos EUA
Unido Européia recebe o Prémio Nobel da Paz no ano de 2012
Meio Ambiente versus Desenvolvimento. Isso é possivel?

Por que a China tem tanta importancia na Economia Munidal?

As cidades atuais e as cidades do futuro

100 mil estudantes brasileiros nas 4 melhores universidades do mundo
Ir& promete boicotar o Oscar 2013 por causa de filme anti-isla

O conflito que ja dura mais de 500 anos

Energia: o petréleo proporcionou uma das maiores mudangas na humanidade
Conflito entre Israel e Palestina

Em cartas ao FED, bancos criticam Basileia Ill

A necessidade de reinven¢éo dos bancos

Os separatistas cataldes venceram a elei¢éo

As tentativas de se criar um novo mapa no Brasil

Populag¢do: um tabu a ser enfrentado

Brasil e suas desigualdades

Era uma vez a transposic¢do do Velho Chico

Atualidades: Esperanca de vida do brasileiro

Atualidades: A grande transigdo da era textual para a era digital
Atualidades: Regulagédo da internet

Qual a possibilidade da terra ser atingida por um grande asteroide?
Cuba, uma ilha politica

Paquistdo,unidade e diversidade

2013 - 10 anos da Guerra do EUA contra o Iraque

O Brasil atrai novos Bancos Internacionais

Crédito de Emergente atrai Investidor

Desigualdade diminui no Brasil e sobe nos outros BRICS
Demografia Brasileira: some uma Argentina
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